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Formation professionnelle (CP 119) 

Vous pouvez introduire une demande depuis l’aperçu (bouton « demander une prime »). 

Cette prime du Fonds Social est une intervention financière destinée aux employeurs afin de 
rembourser (une partie) des frais liés aux formations suivies par leurs travailleurs. L’intervention 
s’applique aux catégories de formations mentionnée sur le site du Fonds et est accordée selon 
les conditions et les tarifs fixés par le Fonds. 

Introduction 

Étape 1 : données de l’employeur 

Vous vous connectez en tant qu’employeur 

La première étape est similaire à celle des autres primes. Nous vous rappelons toutefois de 
vérifier que votre numéro IBAN est correct. 
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Étape 2 : saisie des données de la prime 

À l’étape 2, vous introduisez les données relatives à la prime de formation professionnelle, en 
commençant par les données de la formation. Sélectionnez l’année de référence et le type de 
formation. 

 

 

Indiquez le titre de la formation, l’organisme de formation ou le formateur interne, ainsi que la ou 
les date(s) ou la période de la formation. 

Complétez les données relatives aux participants et au budget. 

 

Le nombre total de participants doit être indiqué, ainsi que le nombre d’heures par participant et 
le coût total de la formation. 

Indiquez le contexte stratégique, notamment l’objectif de la formation et les services de 
l’entreprise concernés. 
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Les annexes suivantes sont nécessaires pour l’approbation du dossier : 

● Liste des participants  
● Programme de la formation  
● Facture ou relevé des frais  

Étape 3 : aperçu 

À l’étape 3, le système affiche en haut de l’écran un aperçu des éléments qui pourraient ne pas 
être en ordre et qui empêchent l’introduction de la demande. 

 



 

 
 

4 
 

Vous trouverez les détails de la demande en dessous. En cas d’erreurs, vous pouvez choisir 
l’option suivante : 

● Enregistrer la progression : vous sauvegardez votre demande de prime. Le dossier 
n’est pas complet et ne peut donc pas être examiné par un collaborateur du Fonds. Vous 
pourrez le retrouver ultérieurement dans l’application, le compléter, puis l’introduire à une 
date ultérieure. 

Si toutes les données nécessaires ont été saisies, vous pouvez également introduire 
effectivement le dossier. Attention : vous pouvez introduire un dossier tout au long de l’année, 
mais le Fonds ne procède au paiement de la prime qu’une seule fois par an. 

Le montant qui vous sera accordé ne sera calculé qu’à ce moment-là, même si vous voyez au 
préalable que votre dossier a été « approuvé ». 
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